
注文照会・変更・取消・ダウンロード 

変更履歴 

この文書を変更する際、必要に応じて以下の表を更新します： 

日付 変更の記述 

  

 

目的 

この手順を用いて WEB オーダーシステムから注文の変更を行います。 

 

前提条件 

・WEB オーダーシステム経由で注文を登録済であること。 

 

メニューパス 

インターネットエクスプローラ（以下 IE）で次のアドレスからアクセスします。 

https://wos.nof.co.jp/ 

 

手順 

1. インターネットエクスプローラ（以下 IE）で次のアドレスからアクセスします。 

https://wos.nof.co.jp/ 

 

2. をクリックします。 

 

 

3. をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

https://wos.nof.co.jp/


4. 以下の表の内容に従ってフィールドを入力/確認します： 

フィールド名 必須/任意/条件付き 内容説明 

ユーザ ID 必須 所持しているユーザ ID 

パスワード 必須 ご自身で設定されたパスワード 

 

 

5. をクリックします。 

注文権限のあるショップだけが表示されます。１つだけの場合は、次の注文画面へ移ります。 

 

 

 

 



6. ショップをクリックします。 

 

 

7. をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. 照会したい注文書が表示できるように検索条件を内容に従ってフィールドを入力/確認します： 

フィールド名 必須/任意/

条件付き 

内容説明 

状態 

 

任意 

 

表示させたい注文書の状態を選択してください。 

■注文承り：調整事項があり、確認中です。 

■注文確認済：問題なく受注登録されました。 

■在庫調整中：調整事項があり、確認中です。 

■納期確定：出荷の準備をしました。ロットも決まりました。 

■出庫済み：出荷しました。 

 

キャンセル分は指定しないと表示されません。 

■取消依頼：キャンセルオーダを頂いて調整中です。 

■取消済み：キャンセルオーダを登録しました。 

注文日 任意  

納期 任意  

営業箇所 任意  

お届け先コード /

事業所名: 

任意  

受注先コード /事

業所名: 

任意  

代理店様コード /

事業所名: 

任意 特に指定なしの場合は、「全て」を指定します。 

2 次店様コード /

事業所名: 

任意  

製品コード /製品

名: 

任意  

担当 任意 自分で登録した分だけを表示させる場合にチェックします。 

ユーザ製品コード 任意  

指図 No. 任意  

注文 No. 任意  

検索結果表示順 任意 ３つまでｿｰﾄ順を設定できます。 

 

9. 検索条件が入力できたら をクリックします。検索結果を印刷したい場合は を、検索結果

をダウンロードしたい場合は、形式（CSV または、XML）を選択して をクリックします。 

 

 



10. 画面表示された内容以上に内容を表示させたい場合は、 をクリックします。（10.1 へ） 

変更や取消を行いたい場合は、 をクリックします。（10.2 へ） 

 

 

＜参考：注文書の状態＞ 

状態 内容 

注文承り 調整事項があり、確認中です。（R/3 では出荷ブロックが付いている状態） 

注文確認済

み 

問題なく受注登録されました。（R/3 では出荷ブロックがなく、完全受注伝票の状態） 

在庫調整中 調整事項があり、確認中です。（R/3 では不完全受注伝票の状態） 

納期確定 出荷の準備をしました。ロットも決まりました。（R/3 では出荷伝票登録済の状態） 

出庫済み 出荷しました。（R/3 では出庫確認済み） 

取消依頼 取消依頼：キャンセルオーダを頂いて調整中です。（R/3 では拒否理由と出荷ブロッ

クが付いた状態） 

取消済み キャンセルオーダを登録しました。（R/3 では拒否理由のみの状態） 

 

 

 

 

 

 

 

 



ボタンが表示されていない場合 

下記画面のように ボタンが表示されていない場合は、後続の出荷伝票が作成されてしまっている

ので変更や取消ができません。変更する際は貴社担当者まで連絡をして下さい。出荷伝票のキャンセル

が行われると ボタンが表示され、変更可能になります。 

 

10.1 ボタンをクリック後の画面 

 

10.2 変更可能な状態では、 が表示されます。 

 

※変更画面からは数量・納期の変更、明細のキャンセルが可能です。 

お届先・ユーザ様の情報変更、明細の追加等は実施できません。 



11. をクリックします。： 

赤字エラーメッセージで「文書はロックされています」と表示されている場合は、 

受注先で注文伝票を確認中なので変更できません。しばらくしてから操作をしてください。 

 

11.1 注文キャンセルの場合は、 をチェックします。 

注文取消（キャンセル）画面 

 

 

11.2 変更の場合、項目は限定されますが、以下の表の内容に従ってフィールドを変更します 

フィールド名 必須/任意/条件付き 内容説明 

ユーザ製品コード 任意  

指図 No. 任意  

注文 No. 任意  

発注数量 必須 発注数量の記述。 

納期 必須 納期の記述 

代理店メモ欄 任意 代理店メモ欄 の記述。 

連絡欄 任意 連絡欄 の記述。 

 

 

 

 

 

 

 



12. をクリックします。 

 

 

注文取消（キャンセル）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 



注文確認画面（注文変更） 

 

 

13. 内容を確認できましたら、 をクリックします。 

注文取消（キャンセル）の場合、再確認のメッセージ BOX が表示されます。 

 

13.1 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. 注文書の変更、取消(キャンセル)が行われました。画面で再確認してください。 

注文確定画面（取消） 

 

注文確定画面（変更） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. WEB オーダーシステムを終了するときには、 をクリックします。 

 

出荷ブロックについて 

次の場合は出荷ブロックがかかります、受注先で注文内容を確認後、出荷に回ります。 

W1：オーダー変更（未引当）、W2：オーダー変更、W3：キャンセル、 

W4：注記記入、W5：ロット指定、W6：ワンタイム（ユーザ）、W7：ワンタイム（届け先） 

 

結果 

WEB オーダーシステムから注文の照会・変更が行われました。 

 

コメント 

照会結果の状態を確認して注文書の変更及び取消（キャンセル）を行って下さい。 


