
WEBオーダーシステム 発注登録 

変更履歴 

この文書を変更する際、必要に応じて以下の表を更新します： 

日付 変更の記述 

  

 

目的 

この手順を用いてWEB オーダーシステムで発注を行います。 

 

前提条件 

. 発注先にて製品カタログ及びWeb ショップの申請登録が完了していること。 

 

メニューパス 

インターネットエクスプローラ（以下 IE）で次のアドレスからアクセスします。 

https://wos.nof.co.jp/ 

 

手順 

1. インターネットエクスプローラ（以下 IE）で次のアドレスからアクセスします。 

https://wos.nof.co.jp/ 

 

2. ボタンをクリックします。 

 

 

3. ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

https://wos.nof.co.jp/


4. 以下の表の内容に従ってフィールドを入力/確認します： 

フィールド名 必須/任意 内容説明 

ユーザー名 必須 所持しているユーザーID 

パスワード 必須 ご自身で設定されたパスワード 

 

 

5. ボタンをクリックします。 

注文権限のあるショップだけが表示されます。１つだけの場合は、次の注文画面へ移ります。 

 

 

 

 



6. ショップをクリックします。 

 

7. 発注タブを使っての検索＜推奨＞ 

注文画面に新規で必要な項目を入力して発注すると、間違える原因になります。 

事前に整備している販売基本契約や、以前にWOS で登録した伝票からコピーして 

必要な部分だけを入力して発注する手順を推奨しています。 

フィールド名 必須/任意 内容説明 

伝票種別 必須 受注伝票の場合：ご注文 

基本契約の場合：基本契約 

※「契約」を使用されることを推奨します。 

お届け先コード /

事業所名: 

任意 名称は部分検索可能です（*は不要）。R/3 側での登録名称と同一（全

半角・大文字・小文字）でないとHIT しません（以下同様）。 

受注先コード /事

業所名: 

任意 名称は部分検索可能です（*は不要）。 

代理店様コード /

事業所名: 

任意 特に指定なしの場合は、全てを指定します。 

2 次店様コード /

事業所名: 

任意 名称は部分検索可能です（*は不要）。 

製品コード /製品

名: 

任意 名称は部分検索可能です（*は不要）。 

検索条件: 任意 伝票種別が 

「ご注文」の場合：至近の登録期間を指定します。 

「契約」の場合：有効期日を指定します。 

 

 

 



8. 検索条件が入力できたら ボタンをクリックします。 

 

9. 検索条件に合致した基本契約または、過去の注文が表示されます。 

発注する品目は製品選択チェックボックスにチェックを入れます。 

複数の契約にまたがってチェックすることは出来ません。 

 

 

10. ボタンをクリックします（画面の上下にあります）。 

 

 



11. 以下の表の内容に従ってフィールドを入力/確認します： 

フィールド名 必須/任意 内容説明 

営業箇所(*): 必須 営業箇所(*): の記述。 

※基本契約を参照した場合は変更できません。 

お届先担当者: 任意 

 

お届先担当者: の記述。 

初期値は空白なので必要に応じて手入力して下さい。 

ユーザー様／事業所

名(*): 

必須 ユーザー様／事業所名(*): の記述。 

※基本契約を参照した場合は変更できません。 

代理店様コード／事

業所名: 

必須 代理店様コード／事業所名: の記述。 

※基本契約を参照した場合は変更できません。 

伝票タイプ 必須 

 

次の４つから１つ選択します。 

ご注文： 

先行サンプル： 

有償サンプル： 

無償サンプル 

※原則、サンプルは使用しません。(FAX などで受注します) 

 

12. 画面をスクロールして続けて、以下の表の内容に従ってフィールドを入力/確認します： 

 

13. 以下の表の内容に従ってフィールドを入力/確認します： 

フィールド名 必須/任意/

条件付き 

内容説明 

ユーザ製品コード 任意 

 

受注伝票の明細の得意先品目コード欄に入ります。 

※原則、使用しません。 

指図No. 任意 

 

受注伝票の明細の購買発注データタブの、得意先発注番号に入

ります。代理店の付けた注文番号を入れます。 

注文No. 任意 

 

受注伝票の明細のテキストタブの、得意先発注番号テキストに

入ります。末端ユーザの付けた注文番号を入れます。 

発注数量 必須 発注数量の記述。 

納期 必須 納期の記述 

LotNo. 任意 受注伝票の明細のロット欄に入ります。 

代理店メモ欄 任意 発注登録する方用のメモ欄です。(WOSでのみ参照可能) 

連絡欄 任意 

 

明細のテキストタブの注記（Web）に入ります。 

受注先担当者が適切なテキスト欄に転記する必要があります。 

 

 

 

 

 



14. ボタンをクリックします。 

 

もし、別品目の新たな明細を追加したい場合 をクリックします。 

再度検索し、追加する製品をチェックして、 をクリックすると明細が追加されます。 

但し、この場合は以下の点にご注意下さい。 

正しい契約から選択しないと明細が不備になる可能性があります。 

例１：他の契約から選択（契約をまたがって選択）して、エラーになる 

例２：製品カタログからだと、一般価格が貼り付かない（価格条件が品目（503）で未整備） 

一度、受注伝票を完成させてから、もう一度受注登録する方法を推奨します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. ショッピングカートの中身を確認し、 をクリックします。 

別品目や明細を追加したい場合は、 をクリックして、上記の手順で追加します。 

 

 

16. をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17. ボタンをクリックすると検索画面に戻ります。 

WEBオーダーシステムを終了するときには、 をクリックします。 

受領確認書画面を印刷するには ボタンを、受注伝票をファイル（CSVまたは XML形式）とし

てダウンロードする際は ボタンをクリックします。 

 

 

18. 注文確定後、発注先の担当者が受注伝票の修正を行うと(数量変更、確認数量ゼロだったが確認数量

が取れた、キャンセルをした、など)、発注者にメールで通知されます。 

出荷ブロックについて 

次の場合は出荷ブロックがかかります。受注先にて注文内容の確認後、出荷処理に進みます。 

W1：オーダー変更（未引当）、W2：オーダー変更、W3：キャンセル、 

W4：注記記入、W5：ロット指定、W6：ワンタイム（ユーザ）、W7：ワンタイム（届け先） 

 

結果 

WEBオーダーシステムから注文が登録されました。 

 

コメント 

注文が確定しても、条件によって出荷ブロックがかかります。実際に出荷されたかどうかを確認するた

めには、照会画面で状況を確認して下さい。 

変更・照会・ダウンロードを行う際は、操作マニュアル『Web 受注照会・変更・取消・ダウンロード』

を参照して下さい。 


